Gminny Oérodek Pomocy Spotecznej

w Jadowie Jadow, dnia 04.04.2014r.

05-280 Jadow, ul. Jana Pawta Il 17
NIP 125-121-74-76

tel.

25 675-41-09

KIEROWNIK GMINNEGO OSRODKA POMOCY SPOLECZNEJ
W JADOWIE
oglasza nabér na wolne stanowisko - % etatu
glowny ksiegowy w Gminnym Osrodku Pomocy Spolecznej w Jadowie

Wymagania niezbedne — gtownym ksiegowym moze byC osoba, ktora:
1. posiada obywatelstwo polskie,
2. ma pelng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych;

3.

nie byla prawomocnie skazana za przestgpstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi

gospodarczemu, przeciwko dzialalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego,
przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe;

spehnia jeden z ponizszych warunkow:
1) ukonczyta ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia zawodowe,

uzupeiniajgce ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe 1
posiada co najmniej 3-letnia praktyke w ksiggowosci,

2) ukoficzyta $rednia, policealng lub pomaturalna szkol¢ ekonomiczng i posiada co najmniej 6-

letnig praktyke w ksiegowosci,

3) jest wpisana do rejestru biegtych rewidentow na podstawie odrebnych przepisow,’
4) posiada certyfikat ksiggowy uprawniajacy do ustugowego prowadzenia ksiag rachunkowych

albo $wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do ustugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych, wydane na podstawie odrebnych przepisoéw.

Wymagania dodatkowe:

D
2)

znajomos¢ programu Home Banking, Ksiggowos¢ Budzetowa INFO-SYSTEM.
preferowane predyspozycje osobowosciowe: uczciwos$é, zdolno$¢ analitycznego myslenia,
konsekwencja i odpowiedzialnos¢ w dziataniu, samokontrola, komunikatywnos¢, zyczliwos¢.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1)
2)
3)

prowadzenie rachunkowosci jednostki;

wykonywanie dyspozycji srodkami pieni¢znymi;

dokonywanie wstepnej kontroli:

a) zgodnosci operacji gospodarczych 1 finansowych z planem finansowym,

b) kompletnosci i rzetelnosci dokumentdéw dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych.

Wymagane dokumenty:

1)
2)
3)
4)
5)

6)

7)

8)
9)

zyciorys zawodowy 1 kwestionariusz osobowy,

dokumenty potwierdzajace staz pracy i kwalifikacje zawodowe

kserokopia dowodu osobistego,

o$wiadczenie, od kiedy moze nastgpi¢ zatrudnienie,

oswiadczenie o posiadaniu peinej zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z peini
praw publicznych;

o$wiadczenie, iz osoba nie byla prawomocnie skazana za przestgpstwo przeciwko mieniu,
przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz
samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za przestgpstwo
skarbowe;

os$wiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do zatrudnienia na w/w stanowisku,
o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji,

inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach 1 umiejgtnosciach.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ w terminie do dnia 18 kwietnia 2014r.
w siedzibie Urzedu Gminy Jadéw — Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej, ul. Jana Pawta I1 17, pok. 10,
w godz.8%°-16”. Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na tablicy informacyjnej GOPS oraz
w BIP. Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu (025) 675-41-09.

KIERO
Gminnego Osrodeka P
w Jado

Mirostawa Gorczyc



